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En la ciudad de San José, a las once horas y veinte minutos del dia 27 de junio

del 2025, reunidos en la Unidad de Plataforma de Servicios del Consejo de

Seguridad Vial las siguientes personas:

Rafael Mora Montoya, cédula de identidad 105280678, Jefatura de la
Unidad de Plataforma de Servicios y encérgado del Archivo de Gestién.

Victor Bravo Gutiérrez, cédula de identidad 303020661, funcionario de la

' Unidad de Plataforma de Servicios y encargado del Archivo de Gestion.

Jessenia Maria Araya Chacén, cédula de identidad 401730942,
funcionario de la Unidad de Plataforma de Servicios y encargada del
Archivo de Gestién.

Adridn Solis Chavarria, cédula de identidad 113090617, delegado de la

* Unidad de Archivo Central para el proceso de eliminacién documental.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 27 del Decreto Ejecutivo N.°

40554-C, Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N.° 7202, se

procedié a efectuar la eliminacién de los documentos descritos mas adelante,

considerando lo siguiente:

1.

El .Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos del

. Consejo de Seguridad Vial, en el Acuerdo Cuarto de la Sesién Ordinaria

N°02-2025, celebrada el dia 27 de febrero del 2025, aprobé la valoracién
parcial de documentos del Departamentd de Servicio al Usuario,
conforme el artlfculo 33 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos y

articulo'22 de su Reglamento Ejecutivo Decreto N°40554-C.

. El Comité Institucional de ‘Seleccién y Eliminacién de Documentos del

Consejo de Seguridad Vial, eleva a la Comisién Nacional de Seleccién y

Elimindcién de Documentos el oficio CSV—DE—CISED—0002—2025 la
revision de la valoracién parcial de documentos del Departamento de

Servicio al Usuario (DSU).
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Acta de eliminacién de documentos

CSV-DL-DSG-UAC-ACT-ELI-DOC-0010-2025

3. La Comisiéon Nacional de Selecciéon y Eliminacién de Documentos,
mediante oficio CARTA-DGAN-CNSED-080-2025, del 27 de marzo de
2025, notifica acuerdo 5° tomado en la sesién n°06-2025 de misma fecha,
en el cual informa que ninguna de las 58'series"docurnentales presentadas -

“en la valoracidn. parcial correspondiente al subfondo “Departamento de
Servicio al Usuario” fue declarada con valor c1ent1f1c0 cultural.

4. El Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, mediante oficio CSV-DE-CISED-0016-2025 de
fecha 03 de abril de 2025 comunica a la jefaturé del DSU, a sus oficinas
regionales y a la Unidad de Archivo Central, que conforme el Acuerdo
quinto de la Ses-ién ordinaria N° 03-2025 ‘de este Comité, se acuerda dar
por recil?ido el oficio CARTA-DGAN-CNSED-080-2025 y se indica que
dado que la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos
no declar6 con valor cientifico cultural, ninguna de las series
documentales presentadas en la valoracién parcial del DSU, se autoriza
la eliminacién de las mismas al finalizar su vigencia administrativa y
legal, en coordinacion con el Archivo 'Céntral."

5. Segun los oficios N.° CSV-DL-DSG-UAC-0033- 2025 de fecha 23 de abnl
2025, emitido por la Unidad de Archivo Central y CSV- DL DSU-0441- 2025
del 12 de mayo de 2025 enviado por la jefatura del Departamento de
Servicio al Usuario fue responsabilidad de las jefaturas regionales la
revision integral de cada expediente administrativo de impugnaci'ones,
incluyendo la verificacién del cambio de estados en el sistema de
infracciones V\}eb y demas requerimfentos', asegurando asi que

cumplieran con los criterios para su eliminacion.

En la Oficina Regional Unidad de Plataforma de Servicios se realizé6 un
inventario de la correspondencia, Expedientes de Solicitud de Prescripcion,
Listado de las boletas citacién recibidas, Boletas de citacién,. Solicitudes de
devolucién de dinero, Solicitudes de justificacién, Solicitud de materiales a la
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ﬁnidad de,Administra'cic'_)n de Materiales, Solicitudes de devolucién de dinero,
Certificaciones, Actas de Salida de Placas detenidas comprobando que cumplian

con los requisitos para su eliminacién. :
6. Los documentos seran transformados en material no legible, y se
- procederan a eliminar dichos documentos conforme el Convenio de
Reciclaje con -la ‘empresa Inversiones Luna Llena YK S.A, bajo los
principios de confidencialidad de la informacién, establecidos en la
clausula cuarta fnéiso 6, del Convenio de cooperacién para la prestaciéon
del servicio de reciclaje i1_1'stitucional, que indica: “La empresa Luna Llena
" YK S.A asume la responsabilidad y consecuencias legales futuras en el caso
de que, a los residuos entregados para reciclaje, se le dé un tratamiento o

uso diferente al estipulado en este Convenio.”

7. Por tanto, se procedié a la eliminacién de los tipos documentales

anotados en el siguiente cuadro:
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Serie o tipo Contenido Fechas Cantidad
documental. extremas
Correspondencia | Oficios enviados y recibidos | 2010, 2012, 3.9 metros
internos y externos, | 2015, 2016,
relacionados con actividades | 2017, 2018,
del Departamento y sus| 2019, 2020
unidades ‘
Actas de Salida de | Los libros de actas registran la | 2016, 2017, 0.12 metros
Placas detenidas | informacién sobre la entrega 2018 '
de - placas detenidas y
resguardas de la Unidad de.
Placas y vehiculos detenidos.
Boletas de Boletas completas donde se 2013, 2014, 0.21 metros
asignacion de evidencia el traspaso de activos 2015
activos. a cada funcionario. Indica el
nombre del funcionario,
departamento y el bien a
asignar.
Boletas de- Es una notificacién que le hace | 2010, 2012 0.35 metros
citacién. el inspector de transito al
infractor en el momento de la
infraccion.
Certificaciones Son certificaciones que | 2010, 2011, | 0.5'1‘metro‘s
solicitan los usuarios como, por | 2015, 2016,
ejemplo Certificaciones de | 2017, 2018,
infracciones a conductores, | 2019, 2022
placas, cédulas juridicas,
placas detenidas.
Circulares. Comunicaciones Internas de 2019 0.0Q7 metros

procedimientos y tramites

administrativos
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cancelacion de

_ infracciones.

recibos de pago y confirmacién
de tesoreria. . '

Control de- Documentos para el Auto- 2020 0.07 metros
traslados de Traslado de expedientes de '
- expedientes entre | impugnaciones que se traslada.
las oficinas por competencias territorial a
regionales de otras oficinas regionales de
impugnaciones. | impugnaciones.
Expedientes de Documentacién generada por | 2012, 2014, 0.28 metros
Solicitud de los usuarios para optar por el | 2017, 2018,
Prescripcién derecho de prescribir una 2019
boleta de citacién.
Listado de las Listas que describen las boletas | 2017, 2018, | 0.21 metros
boletas citacién | de citacién (multas fija y | 2019, 2020
recibidas colisiébn) recibidas por la
Unidad de Registro de Multas y
‘Accidentes de parte ‘de los
Oficiales de Transito.
Ordenes de Documento extendido por el 2015 0.06 metros
| entrega: placas | Departamento de Sérvicio al
Usuario o sus Regionales,
mediante el cual se libera un
gravamen sobre una placa
ordenandose la devolucién del
bien. Se adjuntan documentos
registrales de vehiculos,
propietarios o} sus
mandatarios. Incluye el
original de orden de entrega y
el original de recibido por el
usuario.
" Recibos de Incluye: lista de infracciones, 2017 0.07 metros
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Reclamos Disconformidad presentada | 2016, 2019 0.32 metros
'Administrativos | por usuarios sobre boletas de | - '
sobre estudio de | citacién que aducen no fueron
boletas de los confeccionadas a ellos y les
usuarios para ser | estd ocasionando un perjuicio.
enviadas a
Asesoria Juridica. |
Reportes de Copia del reporte recogidos en'| 2018, 2019 0.28 metros
listados de delegacién y oficinas | - : ’
boletas de multa | desconcentradas
fija y colisiones
recogidas de
delegacién y \
oficinas
desconcentradas.
Solicitudes de Dineros ya devueltos a los | 2017, 2018 0.14 metros
devolucion de usuarios por error en el - - -
dinero. sistema o doble pago de
matriculas Incluye: Resolucién
judicial, comprobante del’
banco y copia de la cédula.
Solicitudes de Documento mediante el cual se | 2013, 2014, | . 0.42 metros
justificacion realizan las justificaciones de | 2015, 2016,
inconsistencias o faltas de | 2017, 2018 !
registro de marcas, |
incapacidades, licencias,
permisos y vacaciones. ‘
\
Solicitud de Documento generado de forma | 2017, 2018, 0.27 metros |
materiales a la mensual, mediante el cual, se 2019 . '

Unidad de
Administracién de
Materiales.

solicitan los suministros de
oficina a la Unidad de
Administraciéon de materiales.
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Formularios de |.Formulario mediante el cual se 2018 0.07 metros
solicitud de vale | gestionan compras de
provisional productos .o servicios no
liquidacién de mayores a un monto ya
vales de caja establecido. por la unidad de
chica presupuesto. Incluye las’
solicitudes de compra,

documentos de respaldo.

Formularios de Formularios mediante el cual | 2017, 2018, 0.28 metros

solicitud de los funcionarios realizan el 2019
adelanto y cobro de los viaticos
liquidacién de presupuestados para las giras
viaticos de trabajo, al Departamento de
Tesoreria.

AL FENSTREY £°D ¥ i B s S
Vv, CoV.GD.CR Pagina 7 de 8




MINISTERIO DE /
. GOBIERNO
- l OBRAS PUBLICAS | pecosTamica / COSEVI

Y TRANSPORTES

eliminacion de documentos

G-UAC-ACT-ELI-DOC-0

Damos fe de lo anterior;

+ Rafael Mora Montoya, cédula de idgntidad 10,52.88}}7,8, Jefatura de la

Jessenia Maria Araya Chacén, cédula de

7

‘ bl V7
a_t_g{o T \'

Unidad de e carga;;fo del Ar

de Gestion.

Victor Bravo

Unidad de Plata icios y encargado del AI‘ChlVO de Gestion.

‘)‘;SLUJ/?/G

i % 404.
4

SERVIEINS  oF
e SAN J0SE (>
Hucip B

identidad 401730942,

funcionario de la Unidad de Platafgg‘m .de Servicios y encargada gel

0

DE
PLmnFURMA DE S
A‘; SERVICID &'
L5 SAN IDSE (S

‘*"ﬂc:n AL



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008

